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Was ist HKVertrag

Vertrage spielen im Geschaftsleben eine wichtige Rolle. In jedem Unternehmen
missen Vertrage verschiedenster Art beachtet, aufbew ahrt und verw altet w erden.
Damit ein sinnvolles Vertrags management moglich ist, bietet sich eine Softw are fur
die Vertragsverw altung an. In einer Vertragsdatenbank w erden alle Vertrage erfasst.
Die zusatzliche Angabe, an welcher Stelle der Originalvertrag aufbew ahrt wird,
erleichtert einen raschen Zugriff auf das Dokument.

Die Software HKVertrag ist speziell auf kleine und mittlere Unternehmen ausgerichtet.
Schon der Ein-Mann-Betrieb muss Vertrage abschlieRen. Mietvertrége,
Leasingvertradge, Werksvertrage, Vertrage mit Service- Dienstleistern und Nutzungs-
/Lizenzvertrage sind nur einige Beispiele.

Das Vertrags management mit HKVertrag lauft reibungslos, nachdem die relevanten
Vertragsdaten in die Vertragsdatenbank eingegeben w urden.

Vertrags management heif3t:

- Was beinhaltet der einzelne Vertrag?

- Wer sind die Vertragspartner?

- Welche Vertragsbestandteile sind zu beachten?

- welche Zahlungen/Zahlungster mine sind einzuhalten?

- Gibt es Laufzeiten oder Verlangerungsoptionen, die berlcksic htigt w erden missen?

Die durchdachte Softw are erleichtert das Fiihren des Betriebes und sorgt fir Ordnung
und Uberblick.

Durch hinterlegen eines Lagerortes in HKVertrag ist der Originalvertrag im Bedarfsfall
schnell zur Hand.

Die Softw are HKVertrag macht sich schnell bezahlt. Pro Arbeitsplatz kann eine
Lizenz erw orbenw erden. Damit haben die fiir das Vertragsw esen zustandigen
Mitarbeiter eine effiziente Softw are fir die Vertragsverw altung zur Verfligung. Ein
gutes Vertrags management ist fir kleine und mittlere Unternehmen zeit- und
kostensparend.
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Allgemeine Informationen

Fehler melden
Haben Sie einen Fehler gefunden, so melden Sie mir diesen bitte bei der unten
"Support" angegebene Adresse. Sehr hilfreich sind folgende Informationen:

e genauer Fehlerhergang (wie reproduziert man den Fehler?)
e Version und Datum von ArbZeit

e Version von Window s

e eventuell die bestehenden Datenbanken

Support

Sollten Sie wichtige Fragen haben, oder haben Sie einen Fehler in ArbZeit gefunden,
so erreichen Sie mich Uber folgende Adressen:

e Internet: http://www.Kirchberg- Net.de/
e Sie kdnnen mir natlrlich auch an meine Postadresse schreiben:

Horst Kirchberg
Softw areentw icklung
Rulanderw eg 22
67435 Neustadt
Deutschland

e Daich viel unterw egs bin, bitte ich Sie mich nicht anzurufen. Verw enden Sie
wenn mdglich E-Mail!
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Lizenzvertrag/Copyright

Lizenzvertrag

Lesen Sie die folgenden Zeilen sorgfaltig durch, bevor Sie diese Softw are benutzen.
Sollten Sie mit dem folgenden nicht einverstanden sein, so benutzen Sie dieses
Programm nicht und léschen Sie es von lhren Datentragern.

Shareware-Version

Sie haben hiermit das Recht, dieses Programm und die damit verbundenen Dateien
30 Tage lang eingehend zu testen. Sie diurfen das Programm mit den damit
verbundenen Dateien beliebig w eitergeben, solange Sie exakte Kopien ohne
Veranderung anfertigen. Unter Veranderung verstehen wir das Weglassen von
Dateien, sow ie das Verandern jeglicher Art. Sie diirfen dieses Programm und seine
Dokumentation keinem kommerziellen Programm beilegen, au3er mit unserer
schriftlichen Erlaubnis.

Registrierung
Dieses Programm ist w eder Freew are noch Public Domain. Eine Benutzung uber die
Testphase von 30 Tagen hinaus benétigt eine Registrierung.

Vollversion (Einzellizenz)

Die Voliversion dieses Programms (Einzellizenz) darf nur auf einem Computer
installiert w erden. Die Nutzung durch mehrere Personen auf mehreren Computern
gleichzeitig erfordert zuséatzliche Lizenzen.

Zusatzlizenzen (Mehrfachlizenzen)

Zusétzliche Lizenzen erlaubten es dem Lizenznehmer, in seiner Institution, Firma
oder Schule das Programm auf mehreren Rechnern oder einem Server zu
installieren. Es muss dabei gew dhrleistet sein, dass das Programm auf nicht mehr
Rechnern gleichzeitig installiert sein darf als Lizenzen vorhanden sind.

Die Lizenzen sind alle auf denselben Namen der Firma/Institution ausgestellt.
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Haftung

Wir versuchen, unsere Softw are so fehlerfrei wie moglich zu halten. Aber es gilt
allgemein (nach Murphy): Keine Softw are ist fehlerfrei, und die Anzahl der Fehler
steigt mit der Komplexitat des Programms. Deshalb kdnnen wir keine Gew éhr dafir
Ubernehmen, dass diese Software in jeder Umgebung, auf jedem Rechner, und mit
jeglichen anderen Anw endungen zusammen fehlerfrei lauft. Jegliche Haftung fir
direkte wie indirekte Schaden wird hier mit ausgeschlossen, sow eit dies gesetzlich
zulassig ist. In jedem Fall jedoch ist die Haftung beschréankt auf die Registriergebihr.

Testen Sie dieses Programm mit unkritischen Daten, fir Schaden an Daten wird
keinerlei Haftung bernommen. Sollten Sie bis zur Registrierung Fehler entdecken,
so akzeptieren Sie diese, sofern Sie sich trotzdem registrieren lassen. Jegliche
Fehlerbeschreibung wird gerne entgegengenommen, jedoch kénnen wir keine
Garantie geben, dass alle Fehler behoben w erden kénnen.
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Programmbeschreibung

Erster Programmstart

Nach dem ersten Programmestart erscheint ein Wizard, bei dem Sie zuerst die
Sicherheit des Programms definieren missen.

Einstellungswizard

Aufgrund des ersten starten von HKVertrag muss die Sicherheitseinstellungen
noch definiert werden.

Folgende Optionen stehen Thnen zur Verfiigung:
() Mur Passwertabfrage
() Anmeldung mit BenutzerID und Passwort (Benutzerverwaltung)

(Diesz Einstellungan kénnen Sie im Programm wieder Sndarmn,)

Weiter

Folgende Sicherheitsstufen sind méglich:

Ohne Anmeldung
Bei dieser Einstellung startet das Programm ohne Passw ortabfrage. Die
Daten sind dann sofort ersichtlich.

Nur Passw ortabfrage

Beim jedem Start des Programms erscheint eine Passw ortabfrage. Erst nach
Eingabe des Passw ortes sind die Daten ersichtlich.

Es kdnnen Passw ortregeln fir mindestlange und Komplexitét definiert w erden.
Das Passw ortwird beim Einstellungsw izard festgelegt, kann aber spater in
den Sic herheitseinstellungen angepasst w erden.

Anmeldung mit BenutzerID und Passw ort (Benutzerverw altung)

Beijedem Start erscheint eine Anmeldemaske in der BenutzerID und

Passw ort eingegeben w erden muss. Erst nach richtiger Eingabe der
BenutzerID und des Passw ortes w erden die Daten angepasst.

Aufgrund der Anmeldung mit einer BenutzerID kdnnen verschiedenen
Benutzer entsprechende Rechte zugeordnet werden (Siehe Optionen/Rechte).
Auch hier kbénnen Passw ortregeln wie mindestlange, Komplexitat und

Passw ortablauf definiert w erden.

Das Passw ort fir den Administrator (BenutzerID: admin) wird beim
Einstellungsw izard festgelegt.

Sie kénnen die Sicherheitseinstufungen auch nachtréglich tber Optionen/Sicherheit
definieren.
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Programmfenster

Nach dem Start des Programmes erhalten Sie als erstes das folgende
Vertragsibersic htsfenster, w elches durch die Symbolleiste, der Vertragsliste und den
Detaildaten unterteilt ist.

!

t HKVertrag - Unregistriert = B

Home | Optionen
PO NP R W i I R O e

Meuer Vertrag Vertrag dndern Vertrag ldschen Drucken Expaortieren Aktualisieren
Vertrags-Mr. |Bezeichnung Vertragsart Wahrung | Kosten/Ertrége |Status Vertragsende |Kindigungster Y
(W 1711 Testvertrag2 Mietvertrag EUR 1/4-jdhelich | Giiltig 28.08.2014 =
m
< >

Vertragsdaten | Beschreibungen Lagerot Vertragspariner Unternehmen  Weitere Daten  Dateien

Vertragshr.: 4711 Kiindigungsfrist: & Wochen
\fertrageart: Mietvertrag - maglich zum: Quartalsende

Status: Gltig Kiindigung am:

Abschlussdatum: 01.01,2007 Kindigung zum:

Vertragsbeginn: 30.01.2007 Bestitigt am:

Vertragsende: 28.08,2014

Kosten 200 EUR Kategorien: +
Zahlungsweise:  1/453hrlich =

Wenn Sie Vertrage haben, bei denen das Wiedervorlagedatum tberschritten ist, zeigt
das Programm die Anzahl der Wiedervorlagen an und fragt nach, ob nur die Vertrage
mit den Wiedervorlagen angezeigt w erden sollen.

Bestdtigen ﬂ

o Ez liegen 1 Wiedervorlagen vor, sollen die
Wiedervorlagen angezeigt werden?

Wenn Sie die Meldung mit ja bestatigen, kdnnen Sie die Filterung Uber die
Filterfunktion zuriicksetzen umsich wieder alle Vertrdge anzeigen zu lassen.

Weiterhin Uberprift das Programm automatisch bei jedem Programmstart, ob ein
Vertrag das Vertragsende erreicht hat und verlangert diesen, entsprechend den
hinterlegten Werten in den V ertragsdaten.
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Vertragsliste

In der Vertragsliste sind die Vertrdge und die Daten der Vertrdge in einer Tabelle
ersichtlich. Die Spalten kénnen wie bei jeder anderen Tabelle mit Drag und Drop an
eine andere Stelle gestellt werden. Weiterhin kdnnen Sie durch klicken der
Spaltentitel die Tabelle alphabetisch sortieren.

Sie kénnen auch ein Vertrag durch doppelklicken auf den Eintrag bzw . durch driicken
der Enter-Taste (wenn die Tabelle den Fokus hat) 6ffnen.

Vertrége bei denen das Wiedervorlagedatum iberschritten ist, w erden rot angezeigt.

Weiterhin kénnen Sie Uber ein Popup-Men(, w elches Sie durch driicken der rechten
Maustaste Uber der Tabelle aufrufen kdnnen, die anzuzeigenden Felder bearbeiten.

Tabelle anpassen:

| Vertrags-hr. ~
| Bezeichnung

| Vertragsart

| Wahrung

| Kosten Ertrage

| Status

| Vertragsende

| Kiindigunagstermin

| \ertragspartner i

SchlieBen

Durch setzen der Haken an den Tabellenfeldern kdnnen Sie definieren, w elche Daten
in der Vertragstabelle angezeigt w erden soll.

Mit der Tastenkombination STRG-F 6ffnen Sie den Suchen-Dialog der Tabelle.

(] O )

Hiermit kdnnen Sie eine Volltextsuche der ersichtlichen Spalten durchfihren. Es ist
zu beachten, dass w ahrend der Ansicht der Suchleiste keine Kategorien-
aktualisierung durchgefihrt wird.

Seite
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Filter
Uber die Filterfunktion kdnnen Sie sich die Vertragsliste nach bestimmten Werten in

den verschiedenen Feldern filtern. Je nach definiertem Feld andert sich die
Moglichkeit der Eingabe des Kriteriums (Textfeld, Datumseingabe, Listenausw ahl).
Wenn Sie nun z.B. sich alle Vertrdge anzeigen lassen wollen die einer bestimmten
Vertragsart zugeordnet sind, dann w &hlen Sie einfach im oberen Ausw ahlbereich den
Punkt Vertragsart aus und bei zu suchender Text die Vertragsart und aktivieren die

Suche mit filtern®.

Filter +u
Y
Vertragsart W =3
zu suchender Text: L}

£

Mietvertrag

Filtern

Ist die Suche dann aktiv, kann eine Anderung des Suchkriteriums nicht mehr
erfolgen. Wenn die Filtern-Leiste ausgeblendet ist, aber noch ein Filter aktiv ist, wird
ein schw arzes Ausrufezeichen in einem gelben Dreieck beim Filtersymbol angezeigt.

ey

Erst durch dricken von ,I6schen® wird der Filter deaktiviert und die Werte kénnen
entsprechend w ieder angepasst w erden.

Filter +o Y
—l:l

Vertragsart

zu suchender Text:

':'_Lr/' 12])

Mietvertrag

Filter aufheben

Seite
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Detaildaten

In den Detaildaten sind die Details des ausgew &hlten Vertrages in verschiedenen
Reitern zu ersehen und teilw eise bearbeitbar. Die Vertragsdetails wurden gegliedert
in folgende Hauptthemen:

» Vertragsdaten
In den Vertragsdaten w erden die Hauptdaten wie z.B. Kiindigungsfrist,
Vertragsbeginn oder Vertrags ende angezeigt. Hier konnen Sie auch die
Kategorien des Vertrages anpassen.

Uber das + und == kénnen Sie dem Vertrag Kategorien hinzufiigen und

entfernen. Uber das + erscheint ein neues Fenster mit der bestehenden

Kategorienliste. Uber das & im Kategorienfenster kdnnen Sie eine w eitere
Kategorie dieser Liste hinzuflugen.

» Beschreibungen
In den Beschreibungen kdnnen Sie verschiedene Beschreibungen, Notizen
dem Vertrag hinzufiigen. Einmal gibt es die Standardbeschreibung, welche
auch tber die Vertragsneuanlage bzw . Vertragsanderung angepasst w erden
kann und es gibt freie Beschreibungs moglichkeiten, fiir die Sie eigene Titel
definieren koénnen.

Mit |“% | kénnen Sie eine w eitere Beschreibung hinzufiigen. Es erscheint
folgendes Fenster, bei dem Sie einen Titel fur die Beschreibung definieren und
den eigentlichen Text einfligen kdnnen. Die Titel w erden automatisch in einer
Titelliste gespeichert und stehen somit fir w eitere Beschreibungen in dem
Eingabefeld des Titels Gber den rechten Pfeil zur Verfigung.

Beschreibung:

Titel
[ v]

Beschreibung:

Speichern Abbrechen

Mit =~/ oder Doppelklick des Eintrages in der Beschreibungsliste kénnen Sie
den Eintrag bearbeiten. Auch die Standardbeschreibung kann hieriber
geandert w erden.

Mit |= konnen Sie eine Beschreibung léschen, das Programm fragt
nochmals nach ob diese Notiz wirklich geléscht w erden soll. Die
Standardbeschreibung kénnen Sie nicht I6schen.

Seite
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» Lagerort
Hier sind die Daten des Lagerortes des Vertrages ersichtlich. Uber den Button
,Daten andern® kdnnen Sie die Lagerortdaten andern.

» Vertragspartner
Hier sind die Daten des Vertragspartners und des Ansprechpartners beim
Vertragspartner ersichtlich. Durch anklicken der Homepageadresse wird diese
sofort Uber den Standardbrow ser des Arbeitsplatzes getffnet. Beim Anklic ken
der Email-Adressen wird ein neues Nachrichtenfenster des Standard-Email-
Programms getffnet mit der ausgew ahlten Email-Adresse als Empféanger.

Hier ist es auch mdglich Uber die Buttons ,Daten andern“ die Daten des
Vertragspartners bzw . des Ansprechpartners zu andern. Wird ein anderer
Vertragspartner, w elches bereits in HKVertrag gepflegt w urde Vertragspartner,
so ist dies Uber Eintrag andern anzupassen. Dies gilt auch fir den
Ansprechpartner.

» Unternehmen
HKVertrag ist Mandanten fahig. Das bedeutet, man kann Vertrage fur mehrere
Unternehmen verw alten. Unter diesem Reiter sind somit die
Unternehmensdaten der eigenen Firma bzw. des Mandanten hinterlegt.
Weiterhin sind die Daten des Bearbeiters hinterlegt.

Auch diese Daten kénnen Sie Uber die Buttons ,Daten andern“ anpassen.

» Weitere Daten
Unter w eitere Daten finden Sie die Benutzerdefinierten Felder. Eine Anderung

der Daten sind nur Uber , Eintrag andern“ méglich.

» Dateien
Es gibt natirrlich auch Vertrage, w elche eingescannt w urden oder
elektronischer Schriftverkehr, w elche Sie natirrlich dem Vertrag zuordnen
w ollen.

Hierfr gibt es drei Moglichkeiten:
1. Bestehenden Ordner zuordnen [+ +

Vertragsdaten Beschreibungen Lageromt Vertragspartner Unternehmen  Weitere Daten | Dateien
Z:\_00_Eigene Dateien'Horst Kirchberg - Softwareentwickung\Vertragsdokumente{Testvertrag

| Testvertrag Mame Grilie  Elementtyp Anderungsda...

Diese Funktion kdnnen Sie nutzen, w enn Sie bereits eine Ablagestruktur
auf lhren Servern haben fir die bestehenden Vertragsunterlagen. Bei
Ausw ahl des Reiters wird dann auf der linken Seite die Baumstruktur des
verlinkten Ordners und auf der rechten Seite die Dateiliste angezeigt.

Seite
13




Haorst Kirchberg

Softwareentwicklung

I HKVertrag - Programmdokumentation

2. Standarddatenbankpfad
Vertragsdaten Beschreibungen Lagerort Vertragsparmer Unternehmen  Weitere Daten | Dateien
Standarddatenbankpfad '

MName Grifie  Elementtyp Anderungsda...

Hier wird im Datenbankordner ein eigener Unterordner flr den
ausgew ahlten Vertrag angelegt.

3. Dateien in Datentabellen eintragen

Hier wird der Speicherort der Datei in einer Datentabelle in der Datenbank
gespeichert. Diese Tabelle wird dann in diesem Reiter angezeigt. Somit
kdnnen Sie mehrere Vertragsdokumente von verschiedenen Vertradgen in
einem Verzeichnis speichern, es werden aber dann nur die Dateien des
ausgew ahlten Vertrages angezeigt. Diese Option aktivieren Sie in den
Einstellungen.

Uber , Dateien hinzufiigen* konnen Sie iber einen Dialog die Dateien, w elche
Sie der Datenbank hinzufiigen méchten, ausw ahlen. Diese Dateien w erden
dann in einen Unterordner des Datenbankverzeichnisses kopiert.

Wenn Sie nun eine Datei sich nochmals anschauen wollen, miissen Sie nur
einen doppelklick in der Dateiliste durchfiihren. Die Datei wird gedffnet und
kann auch bearbeitet w erden. Alle Anderungen werden in der Originaldateiim
Datenbankverzeichnis durchgefihrt.

Mit dem Button ,Dateil6schen® wird die ausgew ahlte Datei wieder aus dem
Unterordner geloscht. Bevor diese jedoch geléscht wird, erscheint noch eine
Nachfrage, ob die Datei wirklich geléscht werden soll.

Achtung: Liegt der Datenbankpfad nicht auf dem lokalen Arbeitsplatz sondern
einem Server kann die Datei eventuell nicht mehr wi ederhergestellt werden.
Auf dem lokalen Arbeitsplatz werden geldschte Dateien normalerweise in den
Papierkorb verschoben. Wird dieser geleert bzw. wurde die

Standardk onfiguration am Arbeitsplatz geandert, kann es vorkommen, dass
auch diese nicht mehr wiederherstellbar sind.

Seite
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Die Symbolleiste

Uber die Symbolleiste sind die wichtigsten Funktionen zur Programmsteuerung
enthalten wie z.B. einen neuen Vertrag erstellen oder einen bestehenden Vertrag
offnen, drucken bzw . l6schen.

Home
. s | L | = 5 | G
L o z — - A
Meuer Vertrag Vertrag dndern Vertrag ldschen Drucken Exportieren Aktualizieren
Neuer Vertrag
Meuer Vertrag

Uber diesen Punkt kdnnen Sie einen neuen Vertrag anlegen. Es erscheint bei der
Neuanlage folgendes Fenster.

Eintrag hinzufugen
Vorlagen: W e =

Eigenes Unternehmen Vertragspariner Weitere Daten

Bezei || A Bezei b BenDefi:
Abteilung: v Ansprechpartner: v

BenDef:
Bearbeiter: v

ertragsdaten Vertragsbeschreibung BenDef3:

Bezeichnung:

BenDefd:
VertragsNr.:

Vertragsart: BenDefs:

Status: v

Abschlussdatum: BenDeft:

X x
€

Vertragsbeginn: hd

Kiindigungsfrist: v BenDefT:

- moglich zum:
Vertragsende: £ BenDefd:

Automatisch Verldngern:

BenDefd:

Kiindigungs-Termin:

Wiedervorlage: .
Kosten | Ertrége BenDet0:
Kundigung am:
L v EUR v
Kiindigung zum:

Zahlungsweise: A

XX XXXleX
£

Bestitigt am:

Lagerort Kategorien

&

Bezeichnung: A

Stockwerk: =
Speichern
RaumHr.:

Abbrechen
Aktenhr.:

Hier kdnnen Sie alle Daten eintragen, welche Sie zu Ihrem Vertrag speichern
mochten. Die Felder, welche rechts den Pfeil nach unten zeigen sind Ausw ahl-Felder
oder Datumpicker. Hier kdnnen Sie bereits vordefinierte Daten oder Uber einen
Dropdow n-Kalender ein Datum ausw ahlen.

Seite
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Wenn sie in einem Ausw ahl-Feld eine Bezeic hnung eingeben, w elche noch nichtin
der Liste des Ausw ahl-Feldes aufgenommen w urde, erscheint eine Meldung, dass die
Bezeichnung noch nicht besteht und ob diese in die Liste mit aufgenommen w erden
soll. Mit, Ja“ kdnnen Sie dies bestatigen und die eingegebenen Daten w erden der
Liste hinzugefugt und stehen fir zukiinftige Neuanlage bzw . Anderung ebenfalls zur
Verfligung. Bei,Nein“ missen Sie einen Wert ausw ahlen oder einen anderen Wert
eingeben, den Sie fur die Angabe bendtigen. Sie kdnnen nur in das néachste Feld

w echseln, wenn der Wert in der Ausw ahlliste besteht oder das Feld leer ist.

Beiden Bezeichnungen unter den Punkten ,Eigenes Unternehmen® bzw .
Vertragspartner kdnnen Sie die w eitere Daten wie z.B. die Adresse nach der
Neuanlage Uber die Detaildaten anpassen.

Auch beim Bearbeiter und Ansprechpartner stehen ebenfalls Giber die Detaildaten
w eitere Felder zur Verfligung, die dort angepasst w erden kbnnen.

Beiden Feldern, bei denen Datumsw erte eingetragen w urden gibt es die Mdglic hkeit
Uber das Sy mbol X den eingetragenen Wert wieder zu Idschen.

Das Programm kann bei Eingabe des nachsten Kiindigungstermins ein
automatisches Wiedervorlagedatum eintragen. Dies kbnnen Sie Uber
,Optionen/Einstellungen® aktivieren und definieren wie viel Wochen vor
Kindigungstermin die Wiedervorlage gesetzt w erden soll.

Weiterhin haben Sie Uber den Punkt ,Automatisch verlangern® die Moglichkeit, wenn
das Vertragsende erreicht wurde, den Vertrag automatisch um die gew lGinschte
Anzahl von Monaten oder Jahren zu verlangern. Das Programm Uberprift bei jedem

Programmstart w elche Vertrage das Vertragsende erreicht haben und verlangert
diese dann.

Zusétzlich kénnen Sie den V ertrag mehreren Kategorien zuordnen. Uber das & und
== konnen Sie dem Vertrag Kategorien hinzufiigen und entfernen. Uber das =k

erscheint ein neues Fenster mit der bestehenden Kategorienliste. Uber das & in
diesem Fenster kdnnen Sie eine w eitere Kategorie dieser Liste hinzufugen.

Kategorien:
Bezeichnung J
*
Privat
Speichern Abbrechen

Die 10 Benutzer definierten Felder, sind Felder, w elche Sie nutzen kénnen um
zusatzliche Informationen in der Vertrags iibersicht zu hinterlegen. Die
Feldbeschreibungen kdnnen Sie Gber ,Optionen/Benutzerdefinierte Felder”
anpassen.
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Vertragsvorlagen
Uber die Leiste Vorlagen kénnen Sie einen Vertrag tiber eine bestehende Vorlage

erstellen oder eine neue Vorlage definieren.

Um eine neue Vorlage zu erstellen geben Sie erst mal die gew Unschten Daten der
Vorlage in die Vertragsdatenfelder ein. Nachdem alle Daten fir die Vorlage

eingegeben w urden missen Sie nur noch auf * inder Vorlagenleiste klicken. Es
erscheint nun ein Fenster, in der Sie die Vorlagenbezeichnung eingeben kénnen.

Wenn Sie spater einen neuen Vertrag mit einer Vorlage erstellen wollen, so missen
Sie einfach den Button ,Neuer Vertrag“ Gber die Symbolleiste klicken und dannin der
Vorlagenleiste die Vorlage ausw ahlen, w elche Sie nutzen wollen. Nach der Ausw ahl
wird nochmals hingew iesen, dass alle Eingaben, w elche bereits getétigt w urden
Uberschrieben werden. Nach Bestatigung dieser Meldung w erden die Daten der
Vorlage ilbernommen und Sie kénnen die noch fehlenden Daten des Vertrages
erfassen.

Sie kénnen natirlich auch eine Vorlage andern. Hierzu gehen Sie genauso vor, wie
bei einem Neuen Vertrag mit Vorlage. Nachdem Sie die Vorlage in dem neuen
Vertrag ibernommen haben, kénnen Sie nun die Daten ents prechend den

gew uinschten Anderungen der Vorlage anpassen. Nun missen Sie nur noch die

Anderungen Uber das Speichern-Sy mbol = in der Vorlagenleiste speichern.
Wichtig ist, dass die Bezeichnung der Vorlage in der Vorlagenausw ahl angez eigt
wird.

Um eine Vorlage zu l6schen missen Sie erst mal die Vorlage ausw ahlen, um dann

diese Uber das Entfernen-Sy mbol ~ | zu Iéschen.

Seite
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Vertrag dndern

s

Vertrag andern

Uber diesen Button kdnnen Sie den ausgew ahlten Vertrag andern. Bei
Vertragsanderungen kann nicht mehr mit der Vertragsvorlagenleiste gearbeitet
w erden. Sie kénnen aber auch mit einem Doppelklick in der Tabelle den
ausgew ahlten Vertrag andern.

Vertrag loschen

Ll

Vertrag lGschen

Uber diesen Button kénnen Sie den ausgew &hlten Vertrag l6schen. Vor der
endglltigen Loschung erscheint eine Sicherheitsabfrage, ob der Vertrag wirklich
geloscht w erden soll.

Drucken

=

Drucken

Uber drucken haben Sie dreiverschiedene Druckmoglichkeiten.

e Eintrag drucken
Hier w erden die Detaildaten des in der Vertragsliste ausgew ahlten Vertrages
ausgedruckt.

e Liste drucken
Hier konnen Sie sich die aktuell angezeigte Vertragsliste ausdrucken.

e Ablaufliste drucken
Hier kbnnen Sie sich eine Liste der Vertrage ausdrucken, bei denen in einem
gewissen Zeitraum das Vertragsende ist bzw . bei denen in einem gewissen
Zeitraum der Kindigungstermin liegt.

Ablaufliste drucken:

Auswertung nach: i

() Kiindigungstermin

Zeitraum von 22.09.2014 [E~
- bis 22.09.2014 [E~-

W An Seite anpassen
V' Auf Seite zentrieren

Drucken Abbrechen

Seite
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Exportieren

>

Exportieren

Uber Exportieren kénnen Sie die momentan ersic htliche Vertragsliste mit deren
Feldern exportieren. Folgende Formate stehen zum Export zur Verflgung:

e Trennzeichen-getrennt (CSV)

o Excel-Arbeitsmappe (XLS)

e Webseite (HTML)

e Word-Dokument (DOC)

Aktualisieren

"
A

Aktualisieren

Wenn mehrere Benutzer gleichzeitig mit HKVertrag innerhalb der gleichen Datenbank
arbeiten, kann es vorkommen, dass Anderungen, w elchen von einem anderen
Mitarbeiter getatigt wurden, in der Vertragsliste nic ht sofort ersichtlich sind. Uber
diesen Button kdnnen Sie die Vertragsliste somit auf den aktuellen Stand bringen.
Uber Optionen/Einstellungen kénnen Sie eine Zeit festlegen, in der diese Tabelle
automatisch aktualisiert wird.

Beim 6ffnen eines Vertrages zum bearbeiten, w erden immer die aktuellen Daten
geladen.

Seite
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Bearbeiten von Vertrdgen im Mehrbenutzermodus (Benutzerverwaltung)

Wenn Sie das Programm mit mehreren Benutzern im Netzw erk nutzen und bei
Sicherheit die Option ,,Benutzerverw altung” aktiviert haben, w erden Vertrage, w elche
zur Bearbeitung gedffnet sind fir andere Benutzer gesperrt. Somit wird verhindert,
dass es beidoppelter Eingabe zu Datenverlust kommt.

Sollte das Programm bei der Be arbeitung abstirzen w erden die getffneten Vertrage
nicht sofort automatisch entsperrt. Erst w enn der Benutzer, bei dem der Vertrag
geoffnet war, sichwieder anmeldet w erden die Vertrage, w elche er bearbeitet hatte

w ieder entsperrt. Zusétzlich kann man in den Optionen/Sicherheit unter dem Punkt
Benutzerverw altung festlegen, nach wie viel Minuten gesperrte Vertrage w ieder
bearbeitet w erden kénnen. Hier kann es natirlich passieren, dass bei kurzen
Entsperrzeiten es doch vorkommen kann, dass jemand anderes den Vertrag schonin
Bearbeitung hat.

Seite
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Optionen

7

*

ii
2

¥ Y

Stammtabellen Ben. Felder Einstellungen Sicherheit

&

Uber Optionen kénnen Sie die verschiedenen Optionen ausw dhlen um das
Programm HKV ertrag lhren Wiinschen anzupassen.

Stammtabellen

4

*

Stammtabellen

Es wurde bereits erw dhnt, dass man bei den verschiedensten Datenfeldern Daten zur
Ausw ahl hinzufligen kann. Ist nun solch ein Eintrag Fehlerhaft, so kénnen Sie Uber
den Punkt Stammtabellen diese Eintrage bearbeiten.

Stammtabellen bearbeiten:

Tabell v

Abteilungen A
Anreden

Ansprechpartner

Kategorien g

Kindigungsfristen

Kiindigungsméglichkeiten
Lagerstelen v

Datensatz Idschen SchlieBen

Uber die Ausw ahlbox kénnen Sie ausw dhlen, w elche Tabelle bearbeitet w erden soll.
Sie kénnen hier auch w eitere Eintrage vornehmen, indem Sie einfach ans Ende der
Tabelle gehen und einen neuen Wert eintragen. Durch drlicken der ,Return®-Taste
w ird die Anderung bzw . der neue Datensatz gespeichert.

Achtung: Es ist zu beachten, dass bei Léschung eines Wertes, welcher noch in
einem bestehenden Vertrag hinterlegt ist, in diesem Vertrag auch nicht mehr
angezeigt wird.
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Benutzerdefinierte Felder

Ben. Felder

Hieriber kdnnen Sie die Datenbezeichnungen der Benutzer definierten Felder Ihren
Wiinschen anpassen.

Benutzerdefinitionen

Benutzer Definiert 1:

Benutzer Definiert 2:  [BenDef2

Benutzer Definiert 3:  BerDef3

Benutzer Definiert 4: |BenDeﬁ4

Benutzer Definiert 5:  |BerDef5

Benutzer Definiert 6: |BenDefs

Benutzer Definiert 7 [BenDef7

Benutzer Definiert 8:  |BerDefs

Benutzer Definiert 9: |BenDeﬁ9

Benutzer Definiert 10: |BenDef10

Seite
22




Haorst Kirchberg

Softwareentwicklung

I HKVertrag - Programmdokumentation

Einstellungen

%

Einstellungen

Hier konnen Sie folgende Programmeinstellungen definieren.

e Wiedervorlage automatisch setzen
Wenn Sie diesen Punkt aktivieren, kobnnen Sie definieren wie viel Wochen vor
dem Kiindigungstermin eine Wiedervorlage automatisch erstellt w erden soll.
Wird der Kundigungstermin im Programm nachtraglich geandert, so andert
sich auch die Wiedervorlage.

e Anzeige automatisch aktualisieren
Hiertiber kdnnen Sie festlegen nach wie Sekunden die Vertragstabelle
aktualisiert wird. Bei einer Nutzung im Netzw erk mit mehreren Benutzern ist
diese Einstellung zu empfehlen. Bei 0 Sekunden wird keine Aktualisierung
durchgefuhrt.

e Standardwéhrung
Uber diese Ausw ahl konnen Sie definieren w elche Wahrung als Standard bei
einer Neuanlage eines Vertrages hinterlegt sein soll. Sollte lhre gew lGinschte
Wahrung noch nicht hinterlegt sein, so geben Sie hier einfach die gew Ginschte
Wahrung ein. Diese wird dann zu den zur Verfiigung stehenden Wahrungen
hinzugefugt.

e Standardunternehmen / Mandantfahig
HKVertrag lasst es zu, Vertrage fr mehrere Unternehmen zu verw alten
(Mandantenfahigkeit). Wenn Sie ein Unternehmen fest bei der Neuanlage
hinterlegen wollen, kénnen Sie dieses Unternehmen hier festlegen. Weiter hin
besteht die Moglichkeit diese Mandantenféhigkeit auszuschalten. Wenn Sie
dies einstellen, dann missen Sie hier Ihr Unternehmen fest definieren.

e Dateien in Datentabelle eintragen
Hier wird definiert, dass der Speic herort einer Vertrags datei in einer
Datentabelle in der Datenbank gespeichert wird. Diese Tabelle wird dann in
dem Reiter Dateien angezeigt. Somit konnen Sie mehrere Vertragsdokumente
von verschiedenen Vertrdgen in einemVerzeichnis speichern, es werden aber
dann nur die Dateien des ausgew &hlten Vertrages angezeigt.
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Sicherheit

,

Sicherheit

Uber den Punkt ,Sicherheit‘ kénnen Sie den Programmzugriff schitzen. Folgende
Optionen stehen zur Verflgung.

Sicherheitseinstellungen:

Passwortabfrage:

1@ Ohne Anmeldung

i) Mur Pazswortabfrage

) Anmeldung mit BenutzerID und Passwort {Benutzerverwaltung)

Vertragssperren nach 60 Minuten autheben.
{D=Vertrag bleibt gespant bis User Vertrag schiieft bew sich new anmeldet,)

Passwortoptionen:

Strenge Passwortregeln
{Passwort muss Grof-, Kleinbuchstaben wnd Zahlen enthaltan,)

minimale Passwortlange [

Passwortablauf nach 0| Tage(n).

Sperren nach 5| Passwortversuchen,
Speichern Abbrechen

e Ohne Anmeldung
Das Programm wird ohne eine Passw ortabfrage gestartet

e Nur Passwortabfrage
Das Programm wird mit einem Standardpassw ort, w elches Sie in dem
Eingabefeld Passw ort festlegen und Passw ort-Wiederholung bestatigen mussen.
Beider Passw ortvergabe gelten die eingestellten Passw ortoptionen.

e Anmeldung mit BenutzerIDund Passwort (Benutzerverwaltung)
Uber diese Option kénnen Sie eine richtige Benutzerverw altung aktivieren, beider
Sie verschiedene Benutzer mit eigenem Kennw ort anlegen kdnnen und diesen
auch individuelle Rechte wie z.B. nur Leserechte vergeben kénnen. Wenn Sie
diese Option zum ersten Mal festlegen, missen Sie fir das Administratorkonto
noch ein Kennw ort festlegen.
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Da es bei mehreren Benutzern im Netzw erk vorkommen kann, dass ein Vertrag
von verschiedenen Personen versucht wird zu bearbeiten, werden Vertrage beim
offnen fir andere Benutzer gesperrt.

Es kann nattrlich vorkommen, dass w ahrend ein Vertrag getffnet w urde der PC
abstirzt oder aus irgendeinem Grund die Verbindung zur Datenbank verloren
geht und somit der Vertrag vom Programm nicht wieder freigegeben wird. Wenn
der Benutzer sich wieder anmeldet, bei dem die Vertrage offenw aren, w erden die
gesperrten Vertrage automatisch w ieder freigegeben. Damit man nicht w arten
muss, bis der Benutzer sich wieder angemeldet hat, w urde eine Funktion
eingebaut, dass die gesperrten Vertrdge nach einer gewissen Zeit nach dem
offnen des Vertrages wieder freigegeben w erden. Ist der Vertrag aber wirklich
noch von dem Benutzer zur Bearbeitung nach dem Zeitlimit gedffnet, kénnen die
Anderungen nicht gespeichert w erden und es erscheint eine Fehlermeldung.
Wird hier 0 als Zeitlimit eingegeben bleibt der Vertrag gesperrt bis der Benutzer
den gedffneten Vertrag schlielt oder sich neu angemeldet hat.

Achtung: Beim &ndern Passw ortabfrage, wird das Programm, damit
die Anderungen sofort wirken, nach dem Speichern dieser Einstellung
geschlossen. Sie missen das Programm neu starten.

e Strenge Passwortregeln
Wenn Sie diese Option aktivieren muss das Passw ort mindestens ein
GroRRbuchstaben, ein Kleinbuchstaben und eine Zahl enthalten

e Minimale Passwortlange
Hier kdnnen Sie definieren, wie viel Zeichen ein Passw ort mindestens enthalten
muss.

e Passwortablauf nach
Hiertiber kdnnen Sie festlegen, dass die Benutzer nach einer festen Anzahl von
Tagen Ihr Passw ort &ndern missen. Wenn eine 0 hinterlegt wird, lauft das
Passw ort nie ab.

e Sperren nach
Als zusatzliche Sicherheitsfunktion kdnnen Sie festlegen, dass nach einer
gewissen Anzahl von Fehlversuchen bei der Anmeldung der Benutzer gesperrt
wird. Der Administrator oder die Benutzer, w elche die Berechtigung haben
Benutzer zu entsperren kdnnen diesen dann wieder entsperren.
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Zusitzliche Schaltflichen bei Benutzerverwaltung

Wenn Sie die Benutzerverw altung aktiviert haben, erscheinen je nach Berechtigung
folgende w eitere Schaltflachen.

Zusatzliche Schaltflachen unter Home

AN ER YR =

MNeuer Vertrag Vertrag dndern Vertrag ldschen Drucken Exportieren Aktualisieren

Mein Passwort cdindern
Mein Passwort dandern

Hier kann man sein personliches Passw ort andern. Um Tippfehler beim neuen
Passw ort zu vermeiden wird eine Wiederholung des neuen Passw ortes zur
Uberpriifung der Eingabe verlangt.

Abmelden
E' Abmelden

Wenn mehrere Personen an einem Arbeitsplatz arbeiten, kann sich hiermit die
angemeldete Person abmelden und die Anmeldemaske erscheint wieder fir
den ndchsten Mitarbeiter. Somit muss das Programm nicht geschlossen und
neu gestartet werden.
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Neuer Reiter Verwaltung (je nach Berechtigung)

@ @ @ @ @ @
& &b &t & [~ ot
Erstellen Andern Léschen Entsperren Sperren Passwort andern

Benutzer erstellen

@
o

Erstellen

Uber diesen Punkt kann ein neuer Benutzer angelegt werden. Nach driicken
des Buttons erscheint folgendes Fenster, in dem die Daten des Benutzers
erfasst werden.

Benutzerdaten
Benutzer-ID: ||
Machname:
Vorname:
Rechte: W
Passwort:
Wiederholunag:
Speichern Abbrechen
Benutzer-ID: Hier wird die Anmeldekennung des Benutzers
hinterlegt
Nachname: Hier wird der Nachname des Benutzers hinterlegt
Vorname: Hier wird der Vorname des Benutzers hinterlegt
Rechte: Hier werden die Rechte, welcher der Benutzer
haben soll hinteregt. Die Arten der Rechte kbnnen
Sie separat Uber Optionen/Rechte verwalten.
Passwort: Hier tragen Sie ein allgemeines Passwort fir die
Anmeldung des Benutzers ein, welches dieser
unmittelbar nach der Anmeldung éandern kann.
Bestatigung: Zur Validierung des Passwortes miissen Sie hier

dieses nochmals eintragen.
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Benutzer andern

Andern

Uber diesen Punkt konnen die Daten eines bestehenden Benutzers geandert
werden.

Benutzer léschen

@
ah

Loschen

Hiertiber konnen Sie einen Benutzer l6schen. Nach Auswahl des Benutzers
fragt das Programm nochmals sicherheitshalber nach, ob der Benutzer
wirklich geléscht werden soll.

Benutzer entsperren

o
&

Entsperren

Wenn Sie in den Sicherheitseinstellungen definiert haben, dass bei
mehrmaliger Passwortfalscheingabe der Benutzer gesperrt werden soll,
kdnnen Sie diesen hier wieder entsperren. Auch die Benutzer, welche manuell

Uber die Funktion Sperren gesperrt wurden, kdnnen hieriiber wieder entspertt
werden.

Benutzer sperren

A
&f

Sperren

Hiertber kénnen Sie Benutzer manuell sperren. Nach der Sperrung kénnen
diese sich nicht mehr anmelden.

Benutzer - Passwort dndern

Passwort dndern

Wenn ein Benutzer sein Passwort vergessen hat, kann der Administrator oder
ein Benutzer der die Berechtigung dazu hat, dem Benutzer ein neues
Passwort vergeben.
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Neues Symbol im Reiter Optionen (je nach Berechtigung)

Rechte

O

Rechte

Uber Rechte kénnen Sie individuelle Rechte definieren, welche dann tiber
Benutzer andern bzw. Benutzer erstellen entsprechend zugeordnet werden
kann.

Rechte;

Bezeichnung
4

+ - ] schlieBen

Uber den Button rufen Sie folgendes Fenster auf, in dem Sie die Rechte
definieren kénnen.

Rechte:

Bezeichnung: |TestRechﬂ

4 |:| Vertrage "~
-[Jvertrag erstellen

-[_]Wertrag bearbeiten

-[_]vertrag lischen

[ Jvertrag drucken

-[Jvertragsliste drucken

-] Ablaufliste drucken

|:| Datenexport

F] |:| Benutzer

-[_|Benutzer erstellen

--[_]Benutzer &ndern

--[_|Benutzer lgschen

|:| Benutzer entsperren

-[_|Benutzer sperren

-[_]Passwort &ndern

F] |:| Optionen

-[_]stammtabellen bearbeiten
-[_]|Benutzerdefinierte Felder
--[Einstellungen W

Speichern Abbrechen

Seite
29




I HKVertrag - Programmdokumentation

Mit dem

Haorst Kirchberg

Button konnen Sie die ausgewahlte Rechte [6schen und mit dem

~| Button kdnnen Sie die ausgewéhlten Rechte &ndern.

Folgende Rechte kénnen Sie festlegen:

Vertrag erstellen:

Vertrag bearbeiten:

Vertrag l6schen:

Vertrag drucken:

Vertragsliste drucken:

Ablaufliste drucken:

Datenexport:

Benutzer erstellen:

Benutzer andern:

Benutzer |6schen:

Benutzer entsperren:

Benutzer sperren:

Passwort &ndern:

Stammtabellen bearb.:

Benutzerdef. Felder:

Hiermit kbnnen Sie definieren ob der Benutzer
einen Vertrag erstellen darf.

Hiermit kdnnen Sie definieren ob der Benutzer
einen Vertrag andern darf.

Hiermit kdnnen Sie definieren ob der Benutzer
einen Vertrag l6schen darf.

Hiermit kbnnen Sie definieren, ob der Benutzer
einen Vertrag drucken darf.

Hiermit kbnnen Sie definieren, ob der Benutzer eine
Vertragsliste drucken darf.

Hiermit kdnnen Sie definieren, ob der Benutzer eine
Ablaufliste drucken darf.

Hiermit kdnnen Sie definieren, ob der Benutzer
Daten exportieren darf.

Hiermit kdnnen Sie definieren, ob der Benutzer
andere Benutzer erstellen darf.

Hiermit kbnnen Sie definieren, ob der Benutzer
andere Benutzer andern darf.

Hiermit kbnnen Sie definieren, ob der Benutzer
andere Benutzer l6schen darf.

Hiermit kdnnen Sie definieren, ob der Benutzer
andere Benutzer entsperren darf.

Hiermit kdnnen Sie definieren, ob der Benutzer
andere Benutzer sperren darf.

Hiermit kdnnen Sie definieren, ob der Benutzer
anderen Benutzern das Passwort &ndern darf.

Hiermit kbnnen Sie definieren, ob der Benutzer die
Stammtabellen bearbeiten darf.

Hiermit kbnnen Sie definieren, ob der Benutzer die
Benutzerdefinierten Felder andern darf.
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Einstellungen: Hiermit kdnnen Sie definieren, ob der Benutzer die
Einstellungen &ndern darf.

Designs andern: Hiermit kénnen Sie definieren, ob der Benutzer das
Design andern darf.

Programm registrieren: Hiermitkdnnen Sie definieren, ob der Benutzer die
Registrierungsdaten andern darf.

Daten filtern: Hiermit kdnnen Sie definieren, ob der Benutzer die
Daten Filter nutzen darf.
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Hilfe
Home | Optionen
| Hilfe
Design m 2
Homepage / Kontakt

Info / Registrieren

> Hilfe

Hier mit rufen Sie die Hilfe auf.

» Design
Uber diesen Punkt konnen Sie die Farbgebung des Programms durch
verschiedenen Designvorlagen anpassen.
» Homepage / Kontakt
Uber diesen Meniipunkt w erden Sie auf die Programmhomepage w eitergeleitet.
» Info / Registrieren
Hier erhalten Sie Informationen Uber den Autor und die Version des Programms.
Weiterhin kénnen Sie hier nach Erwerb des Programmes den

Registrierungsschliissel erfassen und somit die Laufzeitbeschrankung von 30
Tagen aufheben.
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Sonstiges
Lizenziiberschritten - Was tun?

Wenn Sie das Programm starten und die Meldung erhalten habe, dass Sie die Lizenz
Uberschritten haben, kann dies mehrere Griinde haben.

Lizenz Gberschritten! Bestehende Lizenz I6schen?

P

\'] Es wurden mehr Installationen durchgefihrt wie
& Lizenzen vorliegen.

Dricken Sie bitte "JA" um eine bestehende Lizenz zu
laschen, falls Sie die Lizenz durch eine Meuinstallation
auf einen anderen Rechner Obertragen wollen,

Fzlls dies nicht der Fall ist bitten wir Sie das Programm
mit "Mein" zu schlieBen und wenn nétig eine weitere
Lizenz zu erwerben.

1. Das Programm und die Datenbank wurden auf einen neuen Rechner
Ubertragen und wird auf dem alten Rechner nicht mehr benutzt.

2. Das Programm soll auf einen w eiteren Rechner zur Verfiigung stehen, es
liegen aber keine weiteren Lizenzen mehr vor.

Bei dem ersten Fall missen Sie die Meldung mit ,Ja“ bestétigen um die bestehende
Lizenz fur den neuen Rechner wieder freizugeben. Es erscheint folgendes Fenster:

|
Registrierte Computer

Um die L ierten C i geben Sie bitte
die Registrierungsdaten ein.

Name:

Registrierungsnummer:

Computer anzeigen

Computername

P KIRCHIVISTA
L —

Computerl_ﬁsclw Schlieben

Um sich die Computerliste anzeigen zu lassen missen Sie zuerst die
Registrierungsdaten, hier nochmals eingeben. Nur wenn die korrekten
Registrierungsdaten eingegeben wurden, kénnen Sie mit dem Button ,, Computer
anzeigen“ alle Computer anzeigen lassen, fiir die eine Lizenz reserviert w urde. Nun
kdnnen Sie die alten Rechner, w elche nicht mehr in Benutzung sind aus der Liste
l6schen w odurch die Lizenzen automatisch fir die neuen Rechner wieder zur
Verfligung stehen.

Fur den zw eiten Fall missen Sie Uber unsere Homepage (http://www .Kirchberg-
Net.de) eine w eitere Lizenz bestellen.
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Historie

Neue Funktionen in HKVertrag 3.01:

e NEU: Vertragsdateien kbnnen nun in einer Datentabelle verlinkt w erden
Bereinigt: Datenbank Spaltenbezeichnung korrigiert

e Bereinigt: Teilweise vorkommender Fehler bei der Registrierung des
Programms

e Bereinigt: "Daten andern" im Detailbereich funktionierte nicht, wenn beiden
Sicherheitsoptionen "Nur Passw ortabfrage" aktiviert war.

e Bereinigt: Beim Export wurden die Uberschriften falsch exportiert

Neue Funktionen in HKVertrag 3.00:

e NEU: Die Datenbank kann nun auch auf einem MSSQL-Server installiert
w erden.

e NEU: Die Datenbank kann nun auch auf einem My SQL- Server installiert
w erden (Wird auch von der kommenden Mac OS X Version unterstitzt).

e NEU: Zur Datensicherheit kann die Anw endung mit einem Passw ort versehen
zu werden.

e NEU: Es besteht nun die Mdglichkeit eine Benutz erverw altung zu aktivieren,
in der es Mdglich ist, den Benutzern individuelle Rechte zuzuordnen.

e NEU: Wenn die Benutzerverw altung aktiv ist, w erden gedffnete Datensatze fir
andere Benutzer gesperrt.

e NEU: Es kdnnen Vertragsvorlagen erstellt w erden.

e Optimiert: Das Design wurde angepasst.

e Optimiert: Die Mandantenfahigkeit kann nun deaktiviert w erden.

e Optimiert: Definition eines Standardunternehmens bei Mandant enfahigkeit.

e Bereinigt: Die automatische Vertragsverlangerung w urde nun einw andfrei
implementiert.

Neue Funktionen in HKVertrag 2.04:
e NEU: Es kénnen nun individuelle Datenpfade in dem die Vertragsunterlegen
gespeichert w urden hinterlegt w erden.
e Optimiert: Bei der Erfassung der Vertragsdaten w urden die
Datums eingabefelder mit einer Datumsausw ahlbox erw eitert.

Korrekturen in HKVertrag 2.03:

e Bereinigt: Fehler bei der Spaltensortierung bereinigt

e Bereinigt: EMail des Bearbeiters w urde teilw eise nicht angezeigt

e Bereinigt: Benutzerdefinierte Felder w erden bei Anpassungen sofort
angepasst.

e Bereinigt: Teilweise traten Fehler beider Anzeige des Vertragspartners bzw.
des Ansprechpartners auf

e Bereinigt: Aktualisierungen im Detailbereich w urden teilw eise nicht immer
durchgefihrt

Korrekturen in HKVertrag 2.02:
e Es wurde eine Volltextsuche integriert (Aufruf mit STRG F)
e Es wurde das Feld Wéahrung hinzugefigt
o Die Kosten/Ertrage w erden jetzt im Wahrungsformat angez eigt (z.B.195,00)
e Es wurden neue Styles hinzugefugt
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e Der Bearbeiter wird nun bei Anderungen korrekt angezeigt
e Die gelegentliche falsche Anzeige der Tabelle wurde bereinigt
o Weitere kleinere Fehlerbereinigungen w urden durchgefihrt

Korrekturen in HKVertrag 2.01:
o Die Datenbankzuordnung bei der Installation w urde teilw eise falsch
durchgefihrt.

Neue Funktionen und Korrekturen in HKVertrag 2.00:
e Die Oberflache von HKVertrag w urde komplett Gberarbeitet.
Es kénnen nun die Daten als Excel, CSV und HTML exportiert w erden
Es kénnen w eitere Benutzerdefinierbare Felder bearbeitet w erden
Es kann eine Ablaufliste ausgedruckt w erden.
Es kdnnen w eitere Beschreibungen hinzugefiigt w erden

Neue Funktionen und Korrekturen in HKVertrag 1.02:
e BeimAusdruck wurden nicht die Bemerkungen nicht mit ausgedruckt
e Teile des Ausdrucks stimmten nicht mit den Bildschirminformationen tberein
e Beibestimmten Suchen nach statischen Werte, w urde die Werte nicht
alphabetisch sortiert angezeigt

Neue Funktionen und Korrekturen in HKVertrag 1.01:
e [Es kann jetzt nach einzelnen Spalten sortiert w erden
e Vertragsdateien (z.B. eingescannte Vertrage) kdnnen jetzt hinterlegt w erden
¢ Die Suche wurde mit der Funktion nach Vertragsende erw eitert

Neue Funktionen und Korrekturen in HKVertrag 1.00:
e FErstausbringung des Programms
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